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Vykonavaci predpis Klubu slovenskych turistov €. 2/2017 o obehu
a uctovani uctovnych dokladov

¢l 1
Vseobecné ustanovenia

Klub slovenskych turistov (d’alej aj KST) vedie podvojné tuctovnictvo v zmysle
Zakona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve a na zéklade Opatrenia Ministerstva financii
Slovenskej republiky zo dna 14.11.2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania a i€tovnej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie
su zalozené alebo zriadené na el podnikania, v zneni neskorsich opatreni.

Tymto vykondvacim predpisom sa riadia vSetci zamestnanci a ¢lenovia KST.

Utelom tohto vykondvacieho predpisu je uprava organizaénych, materidlnych a
personéalnych podmienok pre zabezpecCenie jednotného obehu uctovnych dokladov
v KST.

¢l. 2
Organizicia vedenia u¢tovnictva

. Spracovanie uc¢tovnictva uskutocnuje externy dodavatel’ uc¢tovnych sluzieb.
. KST vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukdzatel'ne, zrozumitel'ne a sposobom

zarucujucim trvanlivost’ uctovnych zaznamov tak, aby zobrazovalo skuto¢nosti, ktoré
s jeho predmetom.

. U¢tovnym obdobim je kalendarny rok. Uctovné operacie sa zapisuju v eurach.
. Majetok azavdzky vyjadrené vcudzej mene sa prepocitaju na eurd kurzom

vyhlasenym Eurdpskou centrdlnou bankou ku diiu uskuto¢nenia uctovného pripadu
a ku dilu zostavenia U¢tovnej zavierky.

. Systém spracovania U¢tovnictva umoznuje vytvarat’ saldo konta za jednotlivé Ucty a

vytvarat’ d’alSie prehl'ady za akékol'vek zvolené obdobie pre ucely riadenia a Ucely
ro¢nej uctovnej zavierky.

¢L3
Principy vedenia uc¢tovnictva

Pre spravne vedenie uctovnictva KST st ustanovené tieto principy a nastroje:
uctovy rozvrh,

obeh dokladov,

dan z pridanej hodnoty (d’alej aj DPH),

dan z prijmov,

odpisovy plan,

spOsob evidencie zasob na sklade,

spdsob ocenovania majetku a zavizkov,

rezervy a ich tvorba,

postup pri uctovani pracovnych ciest,

obstardvanie, udrzba, opravy a rekonstrukcie hnute'ného a nehnutelného majetku
KST,

vydavky na obCerstvenie, pohostenie a dary ,
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pouzivanie financnych prostriedkov schvalenych v rozpocte na cCinnost' sekcii,
komisii a na hlavné podujatia KST,

uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentacie,

hmotna zodpovednost’,

socialny fond,

casové rozlisenie nakladov a vynosov,

kurzové rozdiely a

inventury a inventarizacie majetku a zavazkov

L. Uétovy rozvrh

Klub slovenskych turistov uctuje v sulade s postupmi uctovania pre neziskové

organizacie a ob&ianske zdruzenia. Uétovy rozvrh je kreovany tak, aby reflektoval aktualne
potreby KST.

1.

II. Obeh dokladov

Vsetky doklady doru¢ené KST fyzickou poStou, elektronicky alebo osobne st
zaevidované v knihe doslej posty. Kniha doslych faktir je vedena elektronicky tak,
aby k nej mal pristup povereny zamestnanec, podpredseda Klubu slovenskych turistov
pre ekonomiku a marketing, externy dodavatel' Uctovnictva a predseda majetkovej
komisie Klubu slovenskych turistov (dalej len predseda MaK).

Objednavky na odber tovarov a sluzieb sa realizuju pisomne e-mailom alebo postou.

Zoznam vydanych objednavok je vedeny elektronicky tak, aby k nemu mali pristup

povereny zamestnanec, podpredseda Klubu slovenskych turistov pre ekonomiku

a marketing , externy dodavatel’ i€tovnictva a predseda MaK. VSetky doslé faktiry

okrem vynimiek nizSie maji mat’ priloZzenu objednavku. Vynimky z tohto pravidla sa

vztahujl na:

- bezné faktary, ktoré st potrebné pre ¢innost’ KST. BeZznymi faktirami sa rozumejt
napriklad faktiry za dodavku elektrickej energie, plynu, telekomunikacné sluzby,
internet, pravidelny servis pocitacov a techniky, faktiry za odvoz komunalneho
odpadu, faktiry za notarske a pravne sluzby, faktiry na zdklade zmluvného
vzt'ahu;

- faktiry za G¢elom predchédzania vzniku §kdd a faktdr za rieSenie havarii,

- faktGry uhrddzané zrozpoctu konkrétnych sekcii, komisii a organizatorov
hlavnych podujati KST okrem faktur, ktoré st hradené z dotacii prijatych zo
Statneho rozpoctu.

V pripade vydavkov hradenych z doticie zo Stitneho rozpoctu sekcia, komisia a
organizator hlavného podujatia KST st povinni predlozit navrh objednavky
sekretaridtu KST. Zmluvny dodavatel’ navrh objednavky skontroluje a zaeviduje do
zoznamu objednavok, priCom vecni a materialnu kontrolu objednavky zabezpeci
predseda sekcie, resp. komisie, resp. organizator hlavného podujatia KST, ktory ju
schvali. Predseda sekcie moze schvalovat objednavky iba do kumulovanej vysky
schvaleného rozpoctu pre danu sekciu. Za pripadné prekrocenie rozpoctu zodpoveda
predseda danej sekcie, komisie alebo hlavny organizator podujatia.

3. Dodavatel'ské faktiry st akceptovatelné v pripade, ak spifiaju zakonom stanovené

nalezitosti bez ohladu na ich podobu. Povereny zamestnanec vykona kontrolu
a zaeviduje doslu fakturu v evidencii doslych faktur. Kontrola sa vykond v sulade
s kapitolou Preskimavanie uctovnych dokladov tohto vykonavacieho predpisu.



Podklady pre odberatel'ské faktiry zabezpecuji zamestnanci KST, funkcionari KST a
predsedovia sekcii. Samotné vystavenie faktury realizuje dodavatel’ uctovnictva.
Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady vystavuje organizacny pracovnik KST
v beznej pokladni a v pokladni z dot4cie ministerstva Sportu.
Zamestnanci KST, ktori na vykonavanie im zverenych uloh potrebuju pristup do
internetbankingu, a externy dodavatel’ uctovnictva maji zriadeny pasivny pristup do
internetbankingu. Zamestnanec na zaciatku kazdého mesiaca stahuje =z
internetbankingu vypis ku vSetkym uctom a posiela ho externému dodévatelovi
uctovnictva, podpredsedovi Klubu slovenskych turistov pre ekonomiku a marketing
a kontrolérovi Klubu slovenskych turistov. Predsedovi sekcie znacenia KST je na
mesacnej baze odosielany vypis z ministerského uctu.
Doklady na vypocet miezd zamestnancov odovzda organizany pracovnik na
spracovanie uctovnej dodavatel'skej spoloc¢nosti najneskor do 12. dna kalendarneho
mesiaca nasledujuceho po kalendarnom mesiaci, za ktory sa mzda vyplaca.
Podklady pre odmeny a nahrady pre znackarov pripravuje predseda sekcie znacenia
Klubu slovenskych turistov.
Uétovny doklad je preukazatelny Gétovny zaznam, ktory musi obsahovat’:
1) oznacenie uctovného dokladu, t. j. slovné a Ciselné oznacenie uctovného
dokladu,
2) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho tcastnikov,
3) penaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZzstva,
4) datum vyhotovenia uétovného dokladu,
5) datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom
vyhotovenia uctovného dokladu,
6) podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpis osoby zodpovednej za
jeho zauctovanie ,

10. Vierohodnost’ povodu uctovného zdznamu a neporusenost’ obsahu ti¢tovného zdznamu

1.

sa zabezpecuje niektorou z moznosti uvedenych vo vSeobecne zadvdznom pravnom
predpise.

Roc¢ne a podla potreby sa vypracovava rozbor cCerpania prijat¢tho rozpoctu.
KaZdoro¢ne sa cerpanie rozpoctu predkladd na Valné zhromazdenie Klubu
slovenskych turistov (dalej len VZ).

Preskimavanie uctovnych dokladov

1.

2.

3.

Uttovné doklady sa pred zau¢tovanim preskiimaju z hladiska vecnej a formalnej
spravnosti a z hl'adiska pripustnosti hospodarskych operacii. Kazdy uctovny doklad
musi byt’ schvaleny zodpovednou osobou.
Pri preskimani dokladov z hl'adiska vecnej a formélnej spravnosti ide o kontrolu
stuladu udajov uvedenych v uctovnom doklade so skuto¢nost’ou a iplnosti uctovného
dokladu podl'a predpisanych naleZitosti.
Osobitnu pozornost’ treba venovat’ preskimaniu nasledovnych dokladov:

1) doSlych faktir, u ktorych sa preskiima:

1. ¢i fakturované mnozstvo, cena a akost’ dodaného tovaru alebo dodane;j
sluzby zodpoveda objednavke, ak sa objednavka vyzaduje, ¢i
fakturovany tovar bol skuto¢ne a riadne dodany a ¢i fakturovana sluzba
bola skuto¢ne ariadne vykonana; v pripade tovaru alebo sluzby
dodanych najomcovi chaty vo vlastnictve KST na zaklade najomnej
zmluvy fakturované mnozstvo a akost” dodaného tovaru potvrdi svojim



podpisom alebo sthlasom cez emailovii komunikaciu za KST povereny
zamestnanec; po dohode medzi vlastnikom alebo vlastnikmi chaty
a najjomcom moze takéto potvrdenie vykonat’ aj ndjomca chaty,

il. ¢i fakturovana suma je spravne vypocitana,

1il. ¢1 k danovému dokladu za stravovanie a obcCerstvenie je prilozeny
rozpis podavanych jedal, napojov, pripadne rozpis konzuméacie overeny
podpisom poskytovatel’a,

v. ¢i fakturovany pocet podanych jedal a napojov suhlasi s prezencnymi
listinami  vyhotovenymi na podujatiach KST, pricom original
prezen¢nych listin je stcastou uctovného dokladu. To neplati, ak je
takyto original sucastou iného uctovného dokladu stvisiaceho s tym
istym podujatim. V takom pripade musi byt’ pripojend kdpia prezencéne;j
listiny s uvedenim dokladu, ku ktorému je pripojeny jej original,

V. ¢i v danovych dokladoch za ubytovanie je uvedeny spravny pocet 0sob
anoclahov. Ak nie je v prilohe danového dokladu uvedeny zoznam
ubytovanych, je potrebné zoznam ubytovanych pripojit’ k uc¢tovnému
dokladu, pripadne na uctovnom doklade uviest, kde je zoznam
ubytovanych ulozeny,

Vi ¢i v danovom doklade za ubytovanie nie su zahrnuté ineobjednané
polozky, napr. poplatky za sukromné telefonické hovory, obCerstvenie
na izbe a obdobné sluzby,

vii. &i danovy doklad spiiia platné nalezitosti datiového dokladu, t. j. &i
obsahuje ddtum vyhotovenia daniového dokladu, danové identifikacné
¢islo, cenu a

Viii. ¢i nebolo za ten isty tovar alebo sluzbu uz zaplatené.

Povereny zamestnanec overi stlad faktiry s objednavkou a overi ¢i tovar alebo sluzba
boli dodané v poZadovanej kvalite a kvantite. Ako dokaz o vykonani kontroly povereny
zamestnanec zad4d datum vykonania kontroly do zoznamu prijatych faktir. Pri preskimani
vecne] a formalnej spravnosti doSlého danového dokladu sa nesmu z neho Ziadne prilohy
odpojit. Ak datiovy doklad spiiia vsetky potrebné néleZitosti, povereny zamestnanec ho
zaeviduje do knihy doSlych faktir tak, aby bol dodrzany termin splatnosti, a postapi ho
zamestnancovi zodpovednému za pripravu Uhrad. Zamestnanec zada platbu do
internetbankingu a informuje podpredsedu Klubu slovenskych turistov pre ekonomiku
a marketing o tejto skutocnosti. V pripade zistenych nedostatkov z hl'adiska vecnej a/alebo
formalnej spravnosti povereny zamestnanec informuje o tejto skutoCnosti zadavatela
objedndvky, s ktorym sa dohodnii na spolocnom postupe. V pripade potreby povereny
zamestnanec odoSle reklamaciu spolu s prislusSnym danovym dokladom spit” dodavatelovi.
O tejto skutocnosti informuje podpredsedu Klubu slovenskych turistov pre ekonomiku
a marketing.

2) ostatnych Gctovnych dokladov, u ktorych sa preskiima,

1. &i potvrdenka z nakupu v hotovosti (tzv. paragdn) spiiia predpisané
nalezitosti daitiového dokladu vyhotoveného registracnou pokladiou a
¢1 sa potvrdenka tyka daného uctovného obdobia,

ii. ¢i vyplatné listiny, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru a pod. spliiaji predpisané naleZitosti a su podpisané
opravnenymi osobami a

1il. ¢1 uplatiované cestovné nadhrady nie st v rozpore so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi.



Zamestnanec preskumava uctovné doklady i z hladiska pripustnosti hospodarske;j
operacie. Pri tomto druhu preskimavania ide najmi o kontrolu,

1) ¢i nariadena hospodarska operéacia nie je v rozpore so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, Stanovami Klubu slovenskych turistov, vykonavacimi
predpismi KST a uzneseniami organov KST a

2) ¢ijej realizacia je v stilade so schvalenym rozpoctom KST.

Ak povereny zamestnanec zisti nepripustnost’ hospodarskej operacie, je povinny
upozornit na to zodpovedného funkciondra, ako i ten organ, ktory konkrétnu
hospodarsku operaciu nariadil alebo schvalil.

Zamestnanec povereny preskimavanim ucltovnych dokladov musi mat toto
preskimavanie uvedené v stru¢nej charakteristike druhu prace, ak toto preskiimavanie
nie je predmetom obcianskopravnej zmluvy, ktordt ma KST uzavret s inym pravnym
subjektom.

III.  Dan z pridanej hodnoty

. KST mesacne vyhotovuje kontrolny vykaz DPH a danové priznanie DPH a obidva

dokumenty posiela elektronicky do informaéného systému financnej spravy.
V pripade, ze podl'a vSeobecne zaviznych pravnych predpisov bude potrebné posielat’
aj iné vykazy na finanéna spravu, analogicky sa uplatnia pravidld v zmysle tohto
vykonavacieho predpisu.

Pre spravnu evidenciu kontrolného vykazu DPH je potrebné presne rozliSovat’ medzi
Gislom faktiry avariabilnym symbolom. Cislo faktiry sluzi na evidenciu
v kontrolnom vykaze, variabilny symbol ako podklad na zaplatenie faktiry.

KST na kazdy rok stanovuje pre podnikatel'sku ¢innost’ koeficient prepoctu vstupne;j
DPH, ako to stanovuje vSeobecne zdvizny pravny predpis.

KST pre spravny vypocet DPH kazdy rok stanovuje prepocet pomeru ziskovej
a neziskovej ¢innosti KST.

Pri neziskovych ¢innostiach KST neuplatituje DPH, tak, ako to stanovuje vSeobecne
zavdzny pravny predpis.

Za schvalenie platobného prikazu na thradu DPH je zodpovedny podpredseda Klubu
slovenskych turistov pre ekonomiku a marketing.

IV.  Dan z prijmov

Na zéklade vySky urcenej dane z prijmov moze byt KST povinny platit’ pocas roka

preddavky na dan zprijmov, ktorého platbu schvaluje podpredseda Klubu slovenskych
turistov pre ekonomiku a marketing. Preddavky na dan z prijmu s za¢tované po skonceni
uctovného obdobia prostrednictvo daflového priznania.

1.

2.

V. Odpisovy plan

KST odpisuje nehmotny a hmotny majetok odpisovymi sadzbami uréenymi pre
rovnomerné odpisovanie a zostavuje odpisovy plan ako podklad pre vycislenie
opravok odpisovaného majetku v priebehu jeho pouZivania, v ktorom stanovuje postup
odpisovania. Odpisy majetku sa uctujii mesacne.

Podla zékona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov zaradi KST investicny predmet do
prislusnej odpisovej skupiny.



10.

11.

12.

Hmotny investicny majetok, ktorého cena je nizSia ako 1700 Eur, a nehmotny
investicny majetok, ktoré¢ho cena je nizSia ako 2 400 Eur, odpisuje KST do nékladov,
pricom vedie operativnu evidenciu od 100 Eur.
Vstupnou cenou hmotného a nehmotného majetku sa rozumie obstaravacia cena, za
ktoru sa majetok obstaral, a ndklady suvisiace s jeho obstaranim.
V prvom roku odpisovania zaradi KST majetok do odpisovych skupin, ktoré tvoria
prilohu zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.
Hmotny a nehmotny majetok, ktory nemozno zatriedit’ do odpisovych skupin podl'a
uvedeného zakona a jeho doba pouzitel'nosti nevyplyva z inych predpisov, sa na tcely
odpisovania zatriedi do odpisovej skupiny 2.
Spdsob odpisovania nie je mozné menit’ pocas celej doby odpisovania.
Hmotny a nehmotny majetok sa odpisuje najviac do vysky vstupnej ceny alebo do
zvysenej vstupnej ceny.
Odpisy investicného majetku sa U¢tuju mesacne vo vyske jednej stotiny sucinu
vstupnej ceny a priradenej ro¢nej odpisovej sadzby delenej 12. Danové odpisy
investicného majetku sa od roku 2012 pocitaji mesacne, od datumu zaradenia
majetku.
V pripade vyradenia majetku v priebehu tctovného roka sa ur¢i vyska odpisu za
obdobie, v ktorom bol investi¢ny predmet v majetku KST.
Uttovné odpisy sa uétuju v prospech Gétu Gétovnej skupiny 07 a 08 na tarchu Gétu
551. Odpisy sa zaokruhl'uju na celé euro.
Danové odpisovanie majetku KST sa vykondva v sulade s platnou danovou
legislativou a ostatnymi vSeobecne platnymi predpismi suvisiacimi s vedenim
uctovnictva.

VI.  Spdsob evidencie a ocenenia zasob na sklade

Ucttovanie obstarania a ubytku zasob KST vykonava spdsobom A uvedenym v § 43
opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky €. 23054/2002-92. Prevzatie
materidlu, tovaru vykondva uctovna jednotka v obstaravacich cenéach, priCom cenou
obstarania rozumieme skuto¢nud cenu obstarania

Skladova evidencia je vedena elektronicky prostrednictvom programu Microsoft
Excel. Za evidenciu je zodpovedny povereny zamestnanec, ktory eviduje vSetky
pohyby. Kazdy mesiac je tento subor zdielany s externym dodéavatelom Uctovnictva
podl'a vzajomnej dohody.

Uétovna jednotka obstarava zasoby nakupom. Nakup kancelarskych potrieb, &istiacich
a hygienickych potrieb, materidlu na okamziti spotrebu a drobného materidlu na
opravu a udrzbu uctuje KST priamo do spotreby so zretelom na to, Ze spotreba
materialu vykazana v ti¢tovnictve musi zodpovedat’ skutocnej spotrebe materialu.

VII.  Spdsob ocenlovania majetku a zavazkov

Spdsob ocenovania majetku a zdvizkov vychadza z § 24 - § 27 Zakona ¢. 431/2002 Z.
Z. 0 uctovnictve.
Z jednotlivych zlozZiek majetku a zadvizkov sa oceniuje
a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok nevytvoreny vlastnou ¢innost’ou,

il. zéasoby,

iii. podiely na zadkladnom imani obchodnych spolo¢nosti a

iv. nehmotny majetok nevytvoreny vlastnou ¢innostou,



pricom obstaravacou cenou sa rozumie cena, za ktori sa majetok obstaral a vSetky
naklady suvisiace s jeho obstaranim,

b) vlastnymi nakladmi
. hmotny majetok, nehmotny majetok vytvoreny vlastnou
¢innostou a
c) menovitou hodnotou
1. penazné prostriedky a ceniny,
ii. pohladavky pri ich vzniku a
1il. zéavazky pri ich vzniku,

pricom menovitou hodnotou sa rozumie cena, ktorda je uvedena na penaznych
prostriedkoch a ceninach, alebo suma, na ktorti pohl'adavka alebo zavazok znie.

3. Ak sa pri inventarizacii zisti, Ze suma zavdzkov je ina ako ich vyska v uctovnictve,
uvedu sa zadvizky v Gctovnictve a v uctovnej zavierke v tomto oceneni.

4. Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene sa prepocitavaju na slovenskii menu
kurzom vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou ku ditu uskuto¢nenia uctovného
pripadu alebo ku diiu zostavenia ti€tovnej zavierky.

VIII. Rezervy aich tvorba

1. KST sa riadi pri tvorbe rezerv § 26 ods. 3 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
a postupmi uctovania uvedenymi v § 20 Zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov na
zistenie zékladu dane z prijmov. Tvorba rezerv suvisi s obstaranim majetku, napriklad
nevyfakturovana dodavka materialu, nevyfakturovana dodavka dlhodobého majetku.
Rezerva sa uctuje so suvztaznym zapisom na tarchu prislusného uctu majetku a jej
pouzitie so suvztaznym zapisom v prospech prislusného uctu zavizkov, po prijati
faktary od dodévatela. Zostatky rezerv sa prevadzaju do nasledujuceho uctovného
obdobia.

2. Tvorba rezervy na naklady sa Uctuje na vecne prislusny nakladovy ucet, ku ktorému
zavdzok prislicha. Ak ide o rezervu, ktora sa tyka viacerych nakladovych druhov,
alebo na tento ndkladovy druh nie je ustanoveny nékladovy ucet, tvori sa rezerva na
tarchu uctu 548 — Ostatné naklady na hospodarsku ¢innost’ alebo uctu 568 — Ostatné
finan¢né néklady. Pouzitie rezervy sa uctuje na tarchu vecne prislusného uctu rezerv
so stvztaznym zapisom v prospech vecne prisluSného Uctu zéavizkov. ZruSenie
nepotrebnej rezervy alebo jej Casti sa uctuje opaénym uctovym zapisom, ako sa
uctovala tvorba rezervy. Rezervy KST uCtuje na analytickych uctoch 323 —
Kratkodob¢ rezervy a451 — Rezervy zdkonné. Pri rezervach sa uplatiiuje zdsada
spravneho vycislenia kone¢ného zostatku stivahového U¢tu rezerv ak tomu
prisluchajucich kone¢nych stavov nakladov. Rezerva sa mdze pouZit' len na ucel, na
ktory bola vytvorena.

3. KST tvori rezervu na nahradu mzdy za nevyCerpanu dovolenku, na odmeny ana
socialne zabezpecenie. Tvorba d’alSich rezerv, o tvorbe ktorych rozhoduje KST, ide do
uctovnych nakladov KST, ale nie je sucast’ou danovych nakladov.

IX.  Postup pri G€tovani a schval'ovani pracovnych ciest

Pracovné cesty sa riadia osobitnym vnutornym predpisom.


http://www.porada.sk/showthread.php?t=60456
http://www.porada.sk/showthread.php?t=60456
http://www.porada.sk/showthread.php?t=60456

X.

1.

2.

Obstaravanie, udrzba, opravy a rekonstrukcie hnute'ného a nehnutel'ného majetku
KST

Starostlivost’ o nehnutelny majetok zabezpecuje KST 3 spoésobmi:

a) Hmotny majetok v spoluvlastnictve so Slovenskym horolezeckym
spolkom JAMES spravuje prostrednictvom majetkovej komisie
zlozenej zo zéastupcov obidvoch spoluvlastnikov. Spoluvlastnici tento
majetok davaju do prendgjmu najomcom. Udrzbu, revizie, opravy
a rekonstrukcie zabezpecuju spoluvlastnici v spolupraci s najomcami.
Na ich financnom zabezpeceni sa podielaji spoluvlastnici podla
vlastnickych podielov na jednotlivych objektoch. Spravidla 2-kréat rocne
sa schadzaju spoluvlastnici s ndjomcami na spolo¢nom stretnuti za
ucelom prerokovania technického stavu objektov, kontroly vykonanych
revizii a oprav a postdenia nutnosti d’al§ich oprav, rekonstrukcii. Na
stretnuti stanovuju rozsah, ¢asovy harmonogram a maximalnu cenu
dodavok a prac.

b) Nehnutel'ny majetok vo vyluénom vlastnictve KST, ktory ma in4 osoba
v prendjme, tvori chata M. R. Stefanika pod Dumbierom
s prislugenstvom. Udrzbu, revizie, opravy a rekonitrukcie zabezpecuje
KST v spolupraci s ndjomcom. Navrh rekonstrukcii, oprav a vyber
dodavatel'ov zabezpecCuje majetkovd komisia Klubu slovenskych
turistov (d’alej len MaK), ktora ho predklada na schvélenie VV.

c) Nehnutelny majetok vo vylu¢nom vlastnictve KST, ktory nie je
v prendjme alebo v sprave inej osoby, je sidlo KST. Spravuje ho KST
prostrednictvom Mak, ktora zabezpecuje rekonstrukcie, opravy a vyber
dodavatel'ov, ndvrhy na ktoré predkladd na schvalenie vykonnému
vyboru Klubu slovenskych turistov.

U nehnutelnosti uvedenych v pismenach a) ab) predchddzajiceho odseku objem
prostriedkov, ktory sa pocas uctovného roka vynaloZi na opravy, udrZzbu
a rekonStrukcie nehnutelného majetku, tvori najviac 40 % prijmu zndjmu
u konkrétnej nehnutelnosti. VV mdze schvalit’ presiahnutie tejto hranice.

XI.  Vydavky na obcerstvenie, pohostenie a dary

Podl'a § 21 ods. 1 pism. h) Zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov vydavky na

reprezentdciu vo forme obcerstvenia, pohostenia a darov nemoZzno uznat za vydavky
vynaloZené na dosiahnutie, zabezpecenie a udrZanie prijmov. To sa nevzt'ahuje na reklamné
predmety v hodnote neprevysujucej 17 eur za jeden predmet, pricom za reklamné predmety sa

nepovazuju
1. darcekové reklamné poukazky,
2. tabakové vyrobky a
3. alkoholické napoje okrem vina, toho vSak len v tthrnnej vyske najviac 5 % zo zakladu
dane
XII.  Pouzivanie finan¢nych prostriedkov schvéalenych v rozpocte na ¢innost’ sekcii, komisii
a hlavné podujatia KST
1. Kazd4 sekcia akomisia vypracuje do konca septembra prislusného roku navrh

vlastného rozpoctu na nasledujuci kalendarny rok a odovzda ho podpredsedovi Klubu
slovenskych turistov pre ekonomiku a marketing.



2. V schvélenom rozpocte KST st vymedzené financné prostriedky na riadenie ¢innosti
kazdej sekcie a komisie, na usporiadanie aktivu sekcie, na kvalifikacné Skolenia
a seminare inStruktorov turistiky 1., II. a III. kvalifika¢ného stupnia a na uskuto¢nenie
hlavnych podujati KST pocas celého kalendarneho roka.

3. Schvalena vyska financnych prostriedkov je neprekrocitel'nd. Pripadné oddvodnené
vynimky povoluje VV formou rozpoctového presunu. S financnymi prostriedkami
kazdej sekcie ¢i komisie moze disponovat’ predseda sekcie alebo komisie. Za zverené
finan¢né prostriedky zodpoveda predseda sekcie alebo komisie. Nevycerpané financné
prostriedky sa nesmu prendsat’ z jedného kalendarneho roka do dalSieho. Financné
prostriedky ziskané ako prijem z podujatia sekcie alebo komisie musia byt s platnymi
uctovnymi dokladmi odovzdané poverenému zamestnancovi KST. Financné
prostriedky ziskané ako prijem z podujatia sekcie alebo komisie mézu byt obratom
pouzité na krytie vydavkov toho istého podujatia do vysky rozpoctovanych nékladov.

4. Predsedovia sekcii a komisii st povinni viest si evidenciu Cerpania finan¢nych
prostriedkov. Tuto evidenciu su predsedovia sekcii a komisii povinni
zaslat’ podpredsedovi pre ekonomiku a marketing do konca mesiaca nasledujiicom po
kazdom ukonéenom §tvrtroku.

5. Celkova schvéalena vyska finanénych prostriedkov je neprekrocitelnd. Pripadné
odovodnené vynimky povoluje VV formou rozpoctového presunu s predchadzajiicim
alebo dodatocnym sthlasom VZ.

6. Zasady pre pouzitie finan¢nych prostriedkov pre ¢innost’ sekcii a komisii:

1) Néhrada cestovnych vydavkov astravné sa riadi osobitnym vnutornym
predpisom KST.

2) KST preplaca sekciam a komisidm ndhrady za nakupeny materidl potrebny
k ¢innosti sekcie alebo komisie a za obstarané sluzby podl'a rozpoctovych
moznosti KST.

3) Vyuctovanie spolu s uctovnymi dokladmi je potrebné zaslat e-mailom na
sekretariat Klubu slovenskych turistov a podpredsedovi Klubu slovenskych
turistov pre ekonomiku a marketing a zéaroven origindly dokumentov je
potrebné dorucit’ do sidla KST do konca mesiaca nasledujicom po uskuto¢neni
nakupu, inak vydavky nebudi preplatené.

7. Zésady pre pouzitie finan¢nych prostriedkov na kvalifikaéné Skolenia a seminare
inStruktorov turistiky:

1) Vzdelavaci program pre ziskanie kvalifikacie inStruktora turistiky I., IL., IIL
stupiia je jednou z foriem vzdelavania odbornikov v Sporte vramci krajin
Europskej tUnie zadefinovaného v ,Jednotnom vzdeldvacom systéme
odbornikov v Sporte®. Instruktori turistiky 1., II. a III. kvalifika¢ného stupiia su
Specializovanymi a kvalifikovanymi odbornikmi v konkrétnych druhoch
turistiky vySkoleni na kvalifikaénych Skoleniach. Na kvalifika¢nych Skoleniach
sa vySkol'uju inStruktori turistiky v oblasti peSej turistiky, lyZiarskej turistiky,
vodnej turistiky, cykloturistiky, vysokohorskej turistiky a jazdeckej turistiky.

2) Organizovanie kvalifika¢nych Skoleni a seminarov je sucastou rozpoctového
procesu. Sekcie su zodpovedné za vcasné predlozenie podkladov pre ucely
zahrnutia pozadovanych vydavkov do rozpoctu. KST prispeje na organizovanie
Skoleni apreplati alebo ciastocne preplati  vzniknuté nédklady podla
nasledujucich zésad: Cestovné nahrady sa vyplacaji v sulade s platnymi
vykonavacimi predpismi.



3)

4)

6)

7)

Nakupy potrebného materidlu, pripadne zadovazenie potrebnych sluzieb, napr.
kopirovanie, laminovanie preukazov, buda preplatené, ak spifiaji podmienky
vecnej a formalnej spravnosti a pripustnosti hospodarskych operacii podla
tohto vykonavacieho predpisu.

Predseda UMK ma moznost’ vyberu manipulacného poplatku.

K vyuctovaniu vydavkov kvalifikacného Skolenia alebo seminara je potrebné
predlozit’ program kvalifikatného Skolenia alebo semindra, objednavku na
ubytovanie a stravovanie, vyuctovaci doklad ubytovania a stravovania, bud’
uctenku, alebo za ubytovanie méze byt predlozeny aj prijmovy pokladni¢ny
doklad ubytovacieho zariadenia, na cestovné Skolitelov hromadny cestovny
prikaz. Pre vSetkych pritomnych je potrebné kazdy den podpisat’ prezencnu
listinu frekventantov a lektorov. Prezencnd listina musi obsahovat aj ¢islo
¢lenského preukazu KST.

Vyuctovanie je potrebné dolozit najneskdér 1 mesiac po ukonceni
kvalifikacného Skolenia alebo seminara, inak vydavky nebuda zo strany KST
preplatené.

Lektor moze na poziadanie veduceho kvalifikacného Skolenia alebo seminara
dostat’ ndhradu za stratu Casu vo vyske minimalnej mzdy. Ak chce veduci
kvalifikacného Skolenia alebo seminara poskytnut’ lektorovi ndhradu za stratu
¢asu, je povinny v lehote 15 pracovnych dni pred zaciatkom Skolenia poziadat
predsedu KST alebo podpredsedu KST pre ekonomiku a marketing o zapis
lektora ako Sportového odbornika do informa¢ného systému Sportu, ak nie je
zapisany, a o vypracovanie zmluvy o dobrovol'nickej ¢innosti a nahlasit’ meno,
priezvisko, titul, datum narodenia, adresu trvalého pobytu, adresu bydliska, ak
sa odliSuje od adresy trvalého pobytu lektora, miesto a obsah dobrovolnicke;j
¢innosti, dni a pocet planovanych odpracovanych hodin v prisluSny den.

8. Zasady pre pouzitie schvalenych finan¢nych prostriedkov na hlavné podujatia KST:

1)

2)

3)

Organizatorom hlavného podujatia moze byt miestny klub KST, ako aj ina
osoba. Organizator hlavného podujatia za KST disponuje schvalenymi
finanénymi prostriedkami podl'a svojho uvaZenia tak, aby bola dodrZana
hospodarnost’ pouzitia financnych prostriedkov.  Organizator hlavného
podujatia prebera zodpovednost’ za zverené finan¢né prostriedky.

Pri vyGc¢tovani finanénych prostriedkov je potrebné predlozit’ vsetky
dokumenty stvisiace s pouZzitim finanénych prostriedkov.

Vyuctovanie je organizator povinny predlozit podpredsedovi Klubu
slovenskych turistov pre ekonomiku a marketing a predsedovi prislusnej sekcie
do konca kalendarneho mesiaca nasledujiceho po uskuto¢neni podujatia, inak
straca pravo na preplatenie vydavkov.

9. Osobitné ustanovenie pre vyuctovanie finanénych prostriedkov na Turisticko—
orientany beh (d’alej len TOB):
1) Na kazdu krajsku a vyssiu sut'az TOB vypracuje sekcia mladeze KST do konca

septembra prislusSného roka navrh vlastného rozpoc¢tu na nasledujuci
kalendarny rok a odovzda ho podpredsedovi KST pre ekonomiku a marketing.

2) Financné prostriedky schvalené v rozpocte KST pre TOB sa mdzu pouzit’ len

na organizdciu sutazi abez schvalenia podpredsedom pre ekonomiku
a marketing nie je mozné presuvat’ prostriedky medzi sutazami.

3) S finanénymi prostriedkami moze disponovat organizator sutaze podla

pokynov sekcie mladeze KST.
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4) Za zverené finan¢né prostriedky zodpoveda predseda sekcie mladeze, resp. nim
poverena osoba.

5) Nevycerpané finan¢né prostriedky sa nesmu prenasat’ z jedného kalendarneho
roka do d’alSieho roka.

6) Financné prostriedky ziskané ako prijem zo sutaze musia byt s platnymi
uctovnymi dokladmi odovzdané KST. Finan¢né prostriedky ziskané ako prijem
7o sutaze mozu byt obratom pouzité na krytie vydavkov toho istého podujatia
do vysky rozpoctovanych nékladov.

7) Pri ucasti na medzindrodnych majstrovstvaich TOB sa zrozpoc¢tu KST
poskytne

a. uhrada Startovného a

b. uhrada ubytovania v sulade s vykonavacim predpisom
4 postupujucim pretekarom z kazdej kategorie a vediucim ich oddielov. Sekcia
mladeze KST je povinnd uviest v navrhu svojho rozpoctu tento planovany
vydavok samostatne.

8) Vyuctovanie sutaze je potrebné predlozit’ spolu s uctovnymi dokladmi
bezodkladne, najneskor vSak do konca mesiaca nasledujiiceho po ukonceni
sutaze podpredsedovi KST pre ekonomiku a marketing alebo zamestnancovi
KST.

9) K vyuctovaniu vydavkov stut'aze je potrebné dolozit”:

a.) rozpis pretekov TOB a protokol o vysledkoch TOB,

b.) vyactovaci doklad ubytovania a stravovania, napr. uctenky alebo
faktury a doklad o zaplateni faktury, alebo za ubytovanie mdze byt
predlozeny aj prijmovy pokladni¢ny doklad ubytovacieho zariadenia,
ktoré organizator zaplatil,

c.) na cestovné organizatorov sutaze cestovné doklady a prezencnu
listinu organizatorov,

d.) doklad o uhrade Startovného za 4 postupujicich pretekarov z kazde;j
kategorie na medzinarodné majstrovstva TOB,

e.) ostatné doklady sluziace ako dokaz pouzitia finan¢nych prostriedkov.

10) VSetky ostatné naklady hradi bud’ vysielajuca organizécia, teda miestny klub
KST, alebo region KST, resp. pretekar sam.

11)Néklady su hradené iba do vySky rozpoctovanych vydavkov.

10. Osobitné ustanovenie pre vyuctovanie finanénych prostriedkov sekcie znacenia KST,
ktoré st uhradzané z dotacii:

1) Za celné a hospodéarne pouzitie finanénych prostriedkov zodpoveda predseda
sekcie znacenia.

2) Predseda sekcie znacenia je povinny dorucit’ vsetky doklady o nakupoch,
podklady k odmenam a inym uctovnych transakciam externému dodavatel'ovi
uctovnickych sluzieb vcas.

3) Region KST je povinny urcit’ fyzicki osobu, ktord zodpovedd za vcasné
informovanie predsedu sekcie znacenia o vSetkych skutocnostiach, ktoré maja
za nasledok zmeny v prikaznych zmluvach. Predseda sekcie znacenia
zodpovedd za vcasné informovanie o zmenich externého dodavatela
uctovnych sluzieb.

Za finan¢né prostriedky ziskané z dotacii na znacenie a ich vyuctovanie zodpoveda sekcia
znacenia.

11



XIII.  Uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentacie

1. Pisomnosti su ulozené podla uctovnych obdobi, podl'a druhu, chronologicky v poradi
tak, ako boli spracované.
2. Uttovné zaznamy sa uchovavaju v stlade s platnou legislativou, predov$etkym takto:

1) actovna zéavierka, vykazy vybranych udajov z uctovnych zavierok podla
vSeobecne zavidzného pravneho predpisu a vyrocna sprava pocas desiatich
rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

2) sprava s informéaciami o dani z prijmov pocas piatich rokov nasledujicich
po roku, ktorého sa tyka,

3) uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uctovnych knih, zoznamy
¢iselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v G¢tovnictve,
odpisovy plan, inventirne supisy, inventariza¢né zapisy, uctovy rozvrh
pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

4) Gctovné zdznamy, ktoré su nositeImi informacie tykajicej sa spdsobu
vedenia uCtovnictva, a uCtovné zaznamy, ktorymi sa urcuje systém
uchovévania G¢tovnej dokumentacie, pocas desiatich rokov nasledujtcich
po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

5) mzdové listy alebo uctovné pisomnosti ich nahradzajtice aspon po dobu 10
rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju.

XIV. Hmotna zodpovednost’

Hmotna zodpovednost’ je uzatvorend so zamestnancami:
1. zodpovednymi za zverenu hotovost’ v mene Euro a v cudzej mene,
2. zodpovednym za ceniny, kolky, stravné listky.

XV. Socialny fond

Pri tvorbe a Cerpani socidlneho fondu je KST povinny dodrziavat’ ustanovenia zékona.
Socialny fond sa tvori vo vyske 0,6 % zo zuctovanych hrubych miezd. Tvorba socidlneho
fondu je tvorena vypoctom a nie preddavkovym sposobom. Tvorbu a pouZitie socidlneho
fondu upravuje v§eobecne zavazny pravny predpis.

XVI. Casové rozliSenie ndkladov a vynosov

1. Uctova skupina 38 sluzi k uplatneniu jedného zo zakladnych principov podvojného
uctovnictva, t. j. k zahrnutiu ndkladov a vynosov do obdobia, s ktorym vecne a ¢asovo
suvisia. V uctovej skupine 38 sa ¢asovo rozliSuju naklady a vynosy v suvislosti s
konkrétnym titulom v urcitej zndmej vyske na tctoch

1) 381 — Néklady buducich obdobi,

2) 382 — Komplexné naklady buducich obdobi,
3) 383 — Vydavky buducich obdobi,

4) 385 — Prijmy buducich obdobi.

2. Casovo nemozno rozliSovat’ pokuty, mankd, penale a §kody.

3. HrPadiskom pre uctovanie tctovnych pripadov casového rozliSenia na uctoch 381 az
385 je skutocnost’, Ze st zname

1) ich titul (vecné vymedzenie),
2) vyska (suma v Euréch) a

12



3) obdobie, ktoré¢ho sa tykaja.
Pri pouziti uctov 381 — 385 po zatuctovani prislusnej polozky v nasledujicom roku by
nemal vzniknat' Ziadny rozdiel, pretoze pri uctovani Casového rozliSenia je znadma
presna Ciastka.

XVIIL. Kurzové rozdiely

Kurzové rozdiely vznikaji pri prepoCte majetku a zavizkov uctovnej jednotky
vyjadrenych v cudzej mene na menu Euro spdsobom ustanovenym zikonom ¢.
431/2002 Z. z. o Gctovnictve.
Kurzové rozdiely sa uctuju a zistuju

1) v priebehu uctovného obdobia a

2) priuzavierani uctovnych knih.

V priebehu uctovného obdobia vznikaju kurzové rozdiely z pohladavok, zavazkov,
uverov, finanénych vypomoci a finan¢nych investicii znejucich na cudziu menu pri ich
prepocte na Euro, a to z rozdielu medzi kurzom, ktorym boli prepocitané ku diu
uskuto¢nenia u¢tovného pripadu a ku dnu ich zaplatenia alebo predaja. Takto zistené
kurzové rozdiely sa uctuju na vysledkové ucty 563 alebo 663 podl'a povahy kurzového
rozdielu so suvztaznym zapisom v prospech alebo na tarchu uctu prislusnej
pohladavky, zavizku, uveru, financnej vypomoci alebo finan¢nej investicie pri ich
zaplateni alebo predaji.

Kurzové rozdiely vznikajiice v priebehu obstarania nehmotnych alebo hmotnych
investicii s sucastou ceny investicie.

Pri uzavierani uctovnych knih ku dfiu zostavenia Uctovnej zavierky sa kurzové
rozdiely zist'uju:

1) z penaZnych prostriedkov v hotovosti a na bankovych uctoch, z cenin,
kratkodobého finanéného majetku, a to z prepoctu ich zostatku v cudzej mene
kurzom platnym k 31. decembru oproti povodnej sume pred prepocitanim
(Takto zistené kurzové rozdiely sa u¢tuji na ucty 563 alebo 663.),

2) z pohladavok, zaviazkov, Gverov, finanénych vypomoci a finanénych investicii
znejucich na cudziu menu, a to z prepoctu ich zostatku v cudzej mene kurzom
platnym k 31. decembru oproti povodnej sume pred prepocitanim.

XVIIIL Inventury a inventarizacie majetku a zavizkov

V zmysle prislusnych ustanoveni zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G€tovnictve a na zaklade
opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky zo dia 14. novembra 2007 ¢.
MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania
a uctovnej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie st zalozené alebo zriadené na tcel
podnikania, v zneni neskorSich opatreni KST overuje inventarizaciou, ¢i stav majetku
a zavizkov v uctovnictve zodpovedaju skutocnosti.

Inventarizacie uctov majetku a zavdzkov sa vykondvaji 1-krat rocne. Inventarizacia
pokladni¢nej hotovosti a cenin sa vykonava kazdoro¢ne k 31. decembru. Fyzické
inventiry majetku na chatach vo vlastnictve KST a v sidle KST sa vykonavaja kazdé
dva roky. V pripade potreby mozno vykonat aj mimoriadnu inventarizaciu.
Inventarizacné komisie musia byt schvalené VV.
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¢l 4
Zavereéné ustanovenia

Tento vykonavaci predpis prijalo Valné zhromazdenie Klubu slovenskych turistov 25.
marca 2017 a nadobudol G¢innost’ 26. marca 2017. Prvi zmenu vykonavacieho predpisu prijal
vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 11. decembra 2018 a tato nadobudla G¢innost’ 12.
decembra 2018. Druhti zmenu vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu
slovenskych turistov 27. februara 2019 a tato nadobudla ucinnost’ 28. februara 2019. Tretiu
zmenu vykonévacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 29. marca
2019 a tato nadobudla uéinnost’ 30. marca 2019. Stvrti zmenu vykonavacieho predpisu prijal
vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 19. februara 2020 a tato nadobudla ucinnost’ 20.
februara 2020. Piatu zmenu vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych
turistov 19. augusta 2020 atato nadobudla u¢innost 20. augusta 2020. Siestu zmenu
vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 12. méja 2021
a tato nadobudla ucinnost’ 13. méja 2021. Siedmu zmenu vykonavacieho predpisu prijal
vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 16. jina 2021 a tato nadobudla tc¢innost’ 17. jina
2021. Osmu zmenu vykonéavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov
17. septembra 2021 atito nadobudla uc¢innost’ 18. septembra 2021. Deviatu zmenu
vykonavacieho predpisu prijalo Valné zhromazdenie Klubu slovenskych turistov — 19.
septembra 2021 atato nadobudla uclinnost  20. septembra. 2021. Desiatu zmenu
vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 20. oktobra 2021
a tato nadobudla uc¢innost’ 21. oktdbra 2021. Jedendstu zmenu vykonavacieho predpisu prijal
vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 16. marca 2022 a tdto nadobudla ucinnost’ 17.
marca 2022. Dvanastu zmenu vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu
slovenskych turistov 21. aprila 2023 a tito nadobudla Gc¢innost’ 22. aprila 2023. Trinastu
zmenu vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 17. januara
2024 atato nadobudla &innost’ 18. januara 2024. Strnastu zmenu vykonavacieho predpisu
prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 17. aprila 2024 a tato nadobudla U¢innost’
18. aprila 2024. Pitndstu zmenu vykondvacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu
slovenskych turistov 18. marca 2025 a tato nadobudla u¢innost 2. aprila 2025. Sestnastu
zmenu vykonavacieho predpisu prijal vykonny vybor Klubu slovenskych turistov 11.
novembra 2025 a tato nadobudla G¢innost’ 27. novembra 2025.

Marek Heinrich Peter Svec
podpredseda KST predseda KST
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